A kozérdeki adatok egyedi igénylésének ¢s teljesitésének szabalyai
Jaszkarajendi Széchenyi Istvan Altalanos Iskola

A kozérdeki adatok egyedi igénylésének és teljesitésének szabalyai
1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Jaszkarajendi Széchenyi Istvan Altalanos Iskola meghatarozza és
clésegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kdzérdek(i adatok

igénylésének és teljesitésének rendjét,
2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatélya kiterjed a Jaszkarajendi Széchenyi Istvan Altalanos Iskolara (OM 032339,
2746 Jaszkarajend F6 ut 46.; Fenntart6: Ceglédi Tankertileti Kézpont 2700 Cegléd, Malom tér 3.)

Hatélyos: 2024.szeptember 1-t6l.
3. Igénylés benyijtasa

e Barki jogosult kozérdekii adat, illetve kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti
kérelmet benyujtani az 1. mellékletben szerepld kérelem kitdltésével
¢ Benyujtas modja:
e Szdban és postai Giton: Jaszkarajendi Széchenyi Istvan Altalanos Iskola 2746
Jaszkarajen Fo6 1t 46.
e Elektronikusan: igaltisk-jkjeno.edu.hu, szechenyiistvan.jaszkarajeno(@cegleditk.hu

e Telefonon: 53/ 366-002

4. Adatigénylés megvizsgalasa
Az intézmény vezetdje vagy helyettese (adatfelels) feladatai:

* Az igény beérkezésétdl szamitott legrovidebb iddn beliil megvizsgalja, hogy az
adatigénylés egyértelmii-e vagy tovabbi pontositasa sziikséges-e. Amennyiben az
adatigénylés tovabbi pontositasa sziikséges, akkor az Iskola felhivja az adatigénylét az
adatigénylés pontositasara az adatigénylé altal megadott e-mail cimen vagy postai cimen
keresztiil.

* Az igénylés beérkezésétdl szamitott legrovidebb id6n beliil megvizsgalja, hogy az

adatigénylés teljesitése megtagaddsanak oka fennall-e
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e Megvizsgalja, hogy az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik-¢, vagy az adatigénylés teljesitése az intézmény alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeréforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar-e.
Amennyiben igen, akkor intézkedik az adatigénylés teljesitésének hatarideje
meghosszabbitasa irant.

* Megvizsgalja, hogy koltségtérités felszamolasara sor kertil-e az 5. pontban foglaltak

szerint.
5. Koltségtérités megallapitasa

Ha az adatigényl6 a kozérdeki adatokat, kozérdekbdl nyilvanos adatokat tartalmazé
dokumentumokrdl, dokumentumrészekrél mésolatot igényel vagy az adatigénylés jelentds
terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik vagy az adatigénylés teljesitése az intézmény
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével

jar, akkor koltségtéritést allapit meg.
Az adatkoz16 az alabbi tételeket veszi figyelembe a koltségtérités megallapitasa soran:

~  azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

"~ azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo6 az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége,

- azadatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés

teljesitésével Osszefliggdé munkaers-raforditas koltsége.
6. Adatigénylés teljesitésének hatarideje, hataridé meghosszabbitasa

Az Iskola az igény beérkezésétol szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil kdzli az igényelt adatokat.

~ Haaz igény pontositasara hivja fel az Iskola az adatigényl6t, akkor az Iskola a pontositas
becrkezésétdl szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil kozli az
igényelt adatokat.

- Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmdl, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az

adatigénylés teljesitése az Iskola alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
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munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, akkor az Iskola az adatigénylés
teljesitésének hataridejét egy alkalommal 15 nappal térténd meghosszabbitasarél dont.
- Az Iskola az adatigénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon belill tajékoztatja a

hataridé meghosszabbitasarol.
7. Adatigénylés teljesitése

Az adatigénylést kozérthetd formaban és - amennyiben aranytalan nehézség nélkiil teljesithets- az
igényld altal kivant formaban, illetve modon tesz eleget. Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus forméban nyilvanossagra hoztdk, az igényt az Iskola az adatot tartalmazé nyilvanos
forrds megjeldlésével teljesiti. Az adatigénylést az Iskola nem utasitja el arra valé hivatkozéssal,

hogy annak kozérthet$ formaban nem lehet eleget tenni.

Az Iskola — az adatigénylé erre iranyulo kérése esetén — az igényelt adatok mdsolatat atadja az
adatigényl részére. A mésolat atadasaval kapcsolatos koltségtérités megallapitasaval kapcesolatban

az 5. pontban foglaltak szerint jar el.
8. Adatigénylés teljesitésének megtagadis
Nem tesz eleget az adatk6zlési kotelezettségének az Iskola, ha

" az adatigényl6 természetes személy nem ad meg nevét és/vagy azt az elérhetéséget,
ahova részére az adatigényléssel kapcsolatos tajékoztatas és értesités megadhato;
az adatigényld nem természetes személy nem ad meg megnevezését és/vagy azt az
elérhetéséget, ahova részére az adatigényléssel kapcsolatos tajékoztatas és értesités
megadhato,

- az adatigénylo egy éven belill igényt nyijtott be, az adatigénylés azonos adatkorre

iranyul és az azonos adatkdrbe tartozo adatokban véltozas nem allt be.

Ha az Iskola az adatigénylés teljesitését megtagadja, akkor az adatigénylés megtagadasardl, az
indokair6l, valamint a jogorvoslati lehetéségekrol tajékoztatja az adatigényldt az igény

beérkezésétd] szamitott 15 napon beliil irdsban.
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7. Adatigénylé jogorvoslati lehetdsége

Az adatigényl6 a kozérdeki adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva all6 vagy a meghosszabbitott hatdridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének feliilvizsgalata érdekében

bejelentést tehet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz.

Az adatigényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allé vagy a meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigényles teljesitéséért megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében

birosaghoz fordulhat.

Az adatigényl6 az igény elutasitisanak k6z16sét6l, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltsegtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott harminc napon beliil indithatja

meg a pert az Iskola ellen az Iskola székhelye szerinti jarasbirdsagon.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosaghoz tett bejelentés esetén az adatigénylé
a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitdsarol, a vizsgalat megsziintetésérél, az Info tv. 55.
§ (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl szol6 vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti

ertesités kézhezvételét kdvetd harmine napon beliil indithatja meg,

2024.szeptember 1.

lhidodid Peince, S

‘Antalné Petrovics Erika

1gazgato
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1. melléklet

Ko6zérdekil adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész alahtizando):
- Az adatokrdl szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek
~ Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmertilé koltségeket (a megfelelé szovegrész aldhuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.
A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az 4ltalam kért informacidkrol csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz koltséget . Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok
eldallitasaval dsszefliggésben visszavonasig felmeriilt koltségeket kdteles vagyok megfizetni.
Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahtizandd)

személyesen, postai uton, e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kerem biztositani, a kdvetkez6 cimen, illetéleg személyes atvételkor a kdvetkezé elérési helyen
kérek értesitést:

TelefonSzam: ....oovveieeie e,

.........................................

1génylo alairasa



